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MANUAL DO USUÁRIO 
Cadastro de Imóvel Alugado 
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1. Abra o browser e acesse o link: http://spiunet.spu.planejamento.gov.br/ 

 
2. Para acessar o sistema, informe “CPF e Senha” e clique em avançar. 

 

 

3. No Menu Cadastramento, clique em Imóvel. 

 

http://spiunet.spu.planejamento.gov.br/
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4. Com o campo RIP em branco, clique OK. 
 

 

5. Clique em “Pesquisa Municípios”. 
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6. Escolha uma UF (Unidade Federativa) e clique em OK 
 

 

 

 

 

7. Localize o Município de situação do imóvel, memorize o código correspondente, de 04 (quatro) dígitos, 
clique em X para fechar e digite o código no Campo “Município”. 
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8. No Menu Proprietário Oficial,  escolha sempre “Outros”. 

 

 

9. No campo “Nome”,  digite o nome do Locador. 
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10.  No campo “Registro/ Matrícula”, insira o número do registro da Escritura ou Certidão Equivalente, 
expedido pelo Cartório da Situação do Imóvel. Caso não tenha, insira um número padrão “99999”. 

 

 

11. No Menu “Situação da Incorporação”,  escolha  a opção adequada para o Imóvel e clique em OK. 
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12. Complete os *campos obrigatórios no RIP Imóvel e Clique em AVANÇAR. 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

*Devem ser 

inseridos o 
logradouro, com 

seus dados 

completos.  

 
* O CEP deve ser 

informado na 
faixa válida para o 
Município 

(24000000 a 

24370700), 

utilizando-se a 

busca pelo site 
dos Correios. 

 

Conceituação: Nacional Interior. 
*Fração Ideal: Sempre “1,0000000” 

*Área do terreno maior que zero.  

*Valor do terreno deve ser declarado se o 

valor do metro quadrado  estiver ausente 

 

Devem ser relacionados também os dados 

sobre  

 

a)memorial do terreno  

b)tipo de imóvel  
c)data de avaliação do imóvel (Data que 

está sendo feita o cadastro)  

d)nível de rigor da avaliação (Estimativa 

de valor: 24 meses) 

 e)tipo de Vocação do imóvel 

 

*Fator Corretivo: “Sempre”: 1,00 

 

Por fim, informe também os seguintes 
elementos 

 

a) Número do Cartório de Registro 

de Imóveis; 

b) Número do livro de registro do 

imóvel; 

c) Número da folha de registro do 

imóvel; 

d) data de registro no cartório 

e) Forma de aquisição 
f) Número do processo principal 

(UFF) 

g) Direito adquirido 



 
Ministério da Educação 

Universidade Federal Fluminense 

Prefeitura Universitária 

Coordenação de Administração Patrimonial 

 

 

 

13. Preencha os *campos obrigatórios no RIP Utilização e Clique em AVANÇAR. 
 

*Unidade Gestora: Código UG e Código da Gestão 
*Regime de utilização: Locação de Terceiros 

*Tipo de destinação  
*Data de avaliação do imóvel (coincide com a data de cadastro do RIP) 
*Nível de rigor da avaliação: Estimativa de valor: 24 meses 
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13. Complemente os campos “Data Início e Data fim (prazo de vigência do aluguel)”, “Nome do Locador”, 
“CPF” e “Valor do Aluguel”, dados estes que devem ser buscados no contrato de locação.  Não preencha 
os campos  “Livro Registro GRPU” e “Folhas Registro GRPU”. 

 

14. Clique em “Avançar” e em seguida GRAVAR. Salve ou imprima a tela, para fins de comprovação do 
cadastro. 
 

 

 

 

 


