Ministério da Educacéo
Universidade Federal Fluminense
Prefeitura Universitaria
Coordenacéo de Administracéo Patrimonial

MANUAL DO USUARIO
Cadastro de Imovel Proprio
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1. Abra o browser e acesse o link: http://spiunet.spu.planejamento.gov.br/

2. Paraacessar o sistema, informe “CPF e Senha” e clique em avangar.

Rede Serpro >

Asg infor & tidas nos si i izados da Admini: o Pdblica estio
protegidas por sigilo. O acesso ndo autorizado ou ndo motivado por necessidade de
servigo, a disponibilizagio voluntaria ou acidental da senha de acesso ou de
infarmagfes e a quebra do sigile constituem infragdes ou ilicitos que sujeitam o

usuaric a ativa, penal e civil. Todo acesso & monitorado
e controlade.

Proteja sempre a sua senha, g Ges tenha o cuidado de

sair
da sistema. Ao teclar "Avangar”, o usuano declara—sa ciente das responsabilidades
acima referidas.

Base Legal: ConstituigSo Federak Cadigo Penal, Cédigo Tributério Macional @ Portaria SRF N® 78207,
Clique aqui se for seu primeiro Acesso
Para acesso ao sistema, informe:
CPF:||
Senha:
Avancar || Limpar || Alterar Senha

Em caso de problemas no acesso, envie um e-mail

Solugao desenvolvida pelo Serpro
Compativel com IE 8.0 e Firefox 2.0.10

3. No menu Cadastramento, clique em Imdvel.

.

|stema de Gerenclamento dos
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4. Com o campo RIP em branco, clique OK.

Cadastramento de Imovel

S TR e
Lievieis o

Terenclomecnie des
lee BEsjreciel de Lnléc

Informe o nmimero do Registro Inmmobiliario Patrimonial - RIP:

5. Clique em “Pesquisa Municipios”.

Reternar

Cadastramento de Imével Novo

ﬁu:s et

Sistema de Gerenciaments dos Imdveis de Uso Especial da Unido

Proprietaric
Oficial:

Registro/ Matricula:

Situacdo da
Incorporagao:

Informacies do Imowel:

Pesguisa Municipios

| No informado

v

|

' Incorporado

Menu

6. Escolha uma UF e pressione OK

~

=u Pesguisa o Cadigo do Municipio - Google Chrome

[ spiunet.spu.planejamento.gov.br/cadastro/Cad_Pesqbuni.asp

Escolha uma UF

| RJ - Rio de Janeiro - |

Universitaria
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7. Localize o Municipio de situacdo do imdvel, memorize o cédigo correspondente, de 04 (quatro)
digitos, clique em X para fechar e digite o cddigo no Campo “Municipio”.

-
st Resultado da Pesquisa - Google Chrome - -— E@g

[ spiunet.spu.planejamento.gov.br/cadastro/Cad_PesqMuni.asp

Resultado da Pesquisa

NILOPOLIS - 5863 - CEFP 26500000 a 26545730 .
NITERCTI - 5865 — CEP 24000000 a 24370700

HCWVAR FRIBURGC - 5867 - CEFP 28600000 a 28635620 |:|
NCOWVL IGUACT - 5869 - CEF 26000000 a 26286460

FARACAMBY - 5871 - CEF 26600000 a 26600000 i

Foram encontrados 92 municipics
pertencentes a UF: RJ

8. No MENU “Proprietario Oficial”, escolha sempre ‘“Fundacdo ou Autarquia (Adm. Pub. Fed. Indireta)”,
ja que a Universidade Federal Fluminense se enquadra nessa categoria.

Retornar Cadastramento de Imbvel Novo Menu

-
ﬁ u.I‘J =Y

Sistema de Gerenciamentoe dos Imoveis de Use Especial da Unidc

Informacdes do Imovel:
Municipio: Pesguisa Municipios
Froprietarial b =p informado v
oficial:

MNao informado
Unigo (Adm. Pub. Fed. direta)

- Eap S EEl FundagSo ou Autarquia (Adm. Pub. Fed. indireta)

Situacdo da| Empresa Estatal dependente (Adm. Pub. Fed. indireta)
Incorporacss: | ry irps
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9. No campo “Nome”, digite sempre “Universidade Federal Fluminense”.

Ratornar Cadastramento de Imovel Novo Menu

Sistema de Gerenciamento dos Imdveis de Uso Especial da Unido

Informacdes do Imdvel:

Municipio: Pesguisa Municipios
Prepisiario| Fndag o ou Autarquia (Adm. Pub. Fed. indireta) v

Mome: IUNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Registro/Matricula: I:I

Situacse 92| |nc orporado v |

Incorporagao:

10. No campo “Registro/ Matricula”, insira o nimero do registro da Escritura ou Certidao Equivalente,
expedido pelo Cartdrio da Situagdao do Imdvel. Caso ndo tenha, insira um ndmero padrao “99999”.

Retornar Cadastramento de Imovel Novo Menu

g;]Una-t

Sistema de Gerenciamento dos Iméveis de Uso Especial da Unido

Informacoes do Imovel:
Municipio: Pesguisa Municipios
PrepietEnie] Fundag o ou Autarquia (Adm. Pub. Fed. indireta) v

Mome: IUNWERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Registro/ Matricula: | 39955

ituagdo da
1&%: Incorporado \




Retornar

Retornar
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Cadastramento de Imével Novo

AU

Sistema de Gerznciaments dos Imdveis de Uso Especial da Unido

Pesguisa Municipios

pmpgﬁ‘j:lﬂ Fundag&c ou Autarquia (Adm. Pub. Fed. indireta) v

Municipio: W

11. No Menu “Situac¢do da Incorporacao”’, escolha a op¢ao adequada para o Imdvel e clique em OK.

MNome: |UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Registro/Matricula: 99999

Situacdo da
Incorporacac:

Incorporado v

Em Processe de Incorperacie

"o || Ajuda |

12. Complete os *campos obrigatérios no RIP Imdvel e Clique em AVANCAR.

Cadastramento de Imavel

Sistema de Gerenciamento dos Iméveis de Uso Especial da Unide

Endereco do Imdvel

P

Municipic: 5865 - NITEROL

Menu

*Devem ser inseridos

o logradouro, com
seus dados
completos.

* O CEP deve ser
informado na faixa
valida para o
Municipio (24000000
a 24370700),
utilizando-se a busca
pelo site dos Correios.

Tipo de/ o), v

Logradouro: ‘

Nimero:

Complementa:

UF: RJ - Rio de Janeiro

Bairro: |

Dados do Terreno
comeitagios No infomado |
firea Tarmeno (m2): |
Valor m= (R$):
Frado Ideal:|[1,0000000

Natureza: Urbano '®*' Rural '/

Valor do Terrenc (R$]:| |

Memorial do Terreno:

Area Construida
(m=):

ﬁmde&tn.ltum:| N3e informado v

Fator kP:| No informado M

Pavimentos:

Denominacdo do
Prédio:

Memorizl Benfeitoria:

Universitaria

Conceituagdo: Nacional Interior.

*Fragdo Ideal: Sempre “1,0000000”
*Area do terreno maior que zero.

*Valor do terreno deve ser declarado se o
valor do metro quadrado estiver ausente

Devem ser relacionados também os dados
sobre

a) memorial do terreno

b) tipo de imédvel

c) data de avaliagdo do imével (Data que
esta sendo feita o cadastro)

d) nivel de rigor da avaliagdao (Estimativa
de valor: 24 meses)

e) tipo de Vocagdo do imoével

*Fator Corretivo: “Sempre”: 1,00
Por fim, informe também os seguintes
elementos

a) Nuamero do Cartério de Registro
de Iméveis;

b) Numero do livro de registro do
imovel;

c) Nuamero da folha de registro do

imovel;

data de registro no cartério

Forma de aquisicdo

Namero do processo principal

(UFF)

Direito adquirido
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13. Preencha os *campos obrigatérios no RIP Utilizagdo e Clique em AVANCAR. Tenha em maos os
dados pelo sistema solicitados, como memoriais descritivos, laudos de avaliagao e outros dados
oficiais.

*Unidade Gestora: Cédigo UG e Cédigo da Gestao

*Regime de utilizagao e tipo de destinacao devem ser informados. (Geralmente “Uso em
Servico Publico”)

*Data de avaliacdo do imével (coincide com a data de cadastro do RIP)

*Nivel de rigor da avaliagdo: Estimativa de valor: 24 meses

Cédigo UG: Nio informado v Codigo da Gestdo: | N3o informado v
RIP Utilizagdo: Mro. Processo:
Regime: N#o informado v

Manter
Complemento do (8
Imdvel:

Informar:

Fragdo Ideal: 1, 0000000

Memorial da Utilizagdo:
-
Dados da Benfeitoria da Utilizacio

Area Construida [m3):

cuB: |

Conservagio: N0 Informado v

Tipo de Etmtum:‘ Nzo informado v

Idade Aparente:| N3o informado M

Fator kP: N30 informado v

Valor da Benfeitoria (R%): ‘ |

Padrio de Acabamento: N3o informado ¥ Uso: | N3o informado v
Pavimentos:

Deneminacio do Prédio:

Memorial Benfeitoria:

| |

Dados da Avaliagio
Tipo de Destinac3o: | N30 informado v
Descrigio da |
Destinac3o:

14. Clique em AVANCAR e, posteriormente, GRAVAR.
Atencao: Automaticamente, o sistema gera dois nimeros: um RIP Imdével e um RIP Utilizag¢do, além

de uma Nota de Lancamento (NL) para fins  contdbeis e controle junto ao SIAFI, sendo prudente salvar
ou imprimir a tela para comprovacao.

Prefeitura Universitaria



