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MANUAL DO USUÁRIO 

INSERÇÃO DE IMAGENS 
Elaborado pela servidora Márcia Freitas de Carvalho, após curso realizado na SPU/DF com o servidor Hamilton Rufino 

(marciacarvalho@id.uff.br) 
 

 
1. Abra o browser e acesse o link: http://spiunet.spu.planejamento.gov.br/ 

 

2. Para acessar o sistema informe CPF e SENHA, clique em avançar. 

 
3. No menu Cadastramento, clique em IMAGEM 
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4. Preencha o campo com RIP Utilização ou RIP Imóvel já existente 
             

 

5. Verifique antes de inserir se a imagem (foto) foi examinada por um anti-vírus e clique em OK: 
 

 

 

6. Escolha um tipo de imagem  
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7. Preencha o campo “Data” e o campo “Descrição”  

 
 

 

8. Clique em Escolher arquivo, Localize a imagem e clique em Abrir: 
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9. A foto, de formatos JPEG (.jpg ou jpeg) e TIFF(.tif ou tiff),  será anexada automaticamente, não havendo 
limites para o tamanho do arquivo a ser inserido.  Clique em Gravar 

 

 

 


