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'UFF Numero: 01/2015
MEMORANDO CIRCULAR

DE: Coordenac¢ido de Administra¢do Patrimonial

DATA: 14/01/2015

PARA:

Assunto: Elaboragio do inventario anual de bens méveis no SISAP

Considerando o disposto no item 8 da Instrugdo Normativa SEDAP n°® 205/88, cuja redagdo descreve o processo de
elaboragdo do inventario fisico na Administragdo Federal e o item 9 da referida normativa, que disciplina os prazos para a
elaboragdo dos levantamentos de bens, dentre eles o que deve ocorrer anualmente;

Considerando que a Coordenagfo de Administragio Patrimonial da Prefeitura Universitaria desenvolveu, em parceria
com a Superintendéncia de Tecnologia da Informagfo, a funcionalidade do Inventdrio Online no Sistema de Administracéo
Patrimonial (SISAP), que permitira a classificagdo dos bens pertencentes as unidades a fim de se gerar um relatério consolidado
do inventario local para fins de ajuste no SISAP e posterior regularizacéo dos saldos contdbeis de bens patrimoniais no Sistema
Integrado de Administrag&o Financeira (SIAFI);

Considerando que ja foram abertas quatro turmas de capacitagdo dos agentes patrimoniais das unidades a fim de treina-
los para operar o Inventério Online, que terd a primeira janela de classificagfo de bens entre 02/02/2015 e 03/07/2015;

Considerando que hé agentes patrimoniais ainda n&o treinados para utilizar o Invent4rio Online, como também ha
unidades que ainda n#o designaram por Determinag@o de Servigo o seu agente patrimonial, em consonadncia com o que prevé a
Instrug@o de Servigo PREUNI n® 01/2013;

A Coordenacdo de Administracido Patrimonial vem por meio desta circular solicitar as unidades que ainda nfo
designaram o seu agente patrimonial que o facam com a maior brevidade possivel, pois somente sera possivel realizar a
classificacdo do inventario local por meio do agente patrimonial, a ser treinado pela CAP/UNI no dia 29/01/2015, em uma
das duas turmas a ser aberta para este fim. Cada unidade podera indicar um agente patrimonial para a capacita¢éo, que
sera ofertada em duas turmas: E — 09h ao 12h (20 vagas) e F — 14h-17h (20 vagas) na data mencionada, encaminhando o
e-mail de solicitacdo de inscricdo para o correio patrimonio@preuni.uff.br entre 15/01/15 e 27/01/15. As unidades que ja
tiveram seus agentes treinados nas turmas A, B, C e D devem desconsiderar esta solicitacdo, pois seus agentes ja estdo
aptos a operar a ferramenta do Inventario Online.

Salientamos ainda que o trabalho do inventério online deverd envolver a (s) comissé@o (des) de patriménio local (art.
19 do Decreto 99.658/90), a quem caberd (d0) o levantamento documental e o auxilio operacional na realizagdo do levantamento
fisico dos bens. Aos agentes patrimoniais serd incumbida a coordenagdo de todo o processo e a classificagdo do inventario no
Sistema de Administragéo Patrimonial.

Solicitamos aos diretores de unidade que orientem pesquisadores a liberar o acesso dos membros da comissdo de
patrimdnio e ao agente patrimonial para os devidos levantamentos fisicos de bens moéveis que subsidiardo a realizagdo do
inventario. Da mesma forma, os professores deverfio ser instados a fornecer informagdes sobre a localizag@o fisica dos bens
adquiridos através dos projetos de pesquisa, sempre que for demandado pela comissdo de patriménio e/ou pelo agente patrimonial
da unidade. A CAP/UNI disponibilizard aos agentes patrimoniais arquivos com informagdes sobre estes bens para o levantamento
na unidade.

As unidades que ndo realizarem a designacdo de seu agente patrimonial e/ou que nio envid-lo para
capacitacido na ferramenta do Inventario Online estarido excluidas do processo de regularizacio sistémica de seus bens e
seus dirigentes poderdo ser responsabilizados por ndo cumprir as determinacdes legais de inventariar seus bens, o que
podera implicar na cita¢do pessoal do gestor, nos termos do que estabelece o paragrafo tnico do art. 70 da Constitui¢do
Federal.

Informamos, adicionalmente, que o envio do inventario fisico em papel ndo serd mais aceito, visto que todos os
bens vinculados & unidade ou fisicamente existentes nela deverdo ser regularizados exclusivamente através do SISAP no
moédulo de Inventario Online, dentro das janelas de classificacdo abertas pela CAP/UNI, nos termos da Norma de Servico
GAR 634/2013. Apo6s o periodo de classificacdo, o responsdvel pela emissdo da classificacdo de bens gerara
automaticamente pelo SISAP o relatério de processamento de inventirio de sua unidade, que substituira os atuais
relatérios em word/excel que eram encaminhados a CAP/UNI.

Colocamo-nos & disposi¢do para os esclarecimentos adicionais que se fizerem-necessarios através dorgsmail
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