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ANEXO UNICO
PODER EXECUTIVO FEDERAL

Campo 1: Deve-se informar os dados do servidor
ou servidora atualmente responsavel pelo bem
extraviado ou danificado.

TERMO CIRCUNSTANCIADS AD STRATIVO

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR ENVOLVIDO

NOME CPF

MATRICULA SIAPE CARGO e

UNIDADE DE LOTAGAO UNIDADE DE EXERCICIO

E-MAIL DDD/TELEFONE

2. DADOS DA OCORRENCIA

() EXTRAVIO |ESPECIFICACAO DO BEM ATINGIDO N° DO PATRIMONIO
() DANO

DATA DA OCORRENCIA|[LOCAL DA OCORRENCIA (LOGRADOURO, MUNICIPIO, U.F.)
/ /

DESCRICAO DOS FATOS
No campo n° 2, devem ser descritas todas as informagdes/ variaveis a elucidacdo dos fatos, que expliquem, da forma mais clara e

objetiva possivel, o que aconteceu ou possa ter acontecido com o bem.
Importante destacar que, nos casos em que haja configuragédo de roubo ou furto, deve ser aberto Boletim de Ocorréncia.

Observacgao: O servidor envolvido (identificado no item 1) ndo pode fazer a anédlise do ocorrido. Ou seja, o preenchimento deste campo
deve ser efetuado, sempre que possivel, pelo respectivo agente patrimonial seccional ou setorial, responséavel pela geréncia dos bens na
respectiva seccional, conforme previsto na Portaria n® 007/GR/2007. Caso o agente patrimonial seja o servidor envolvido, deve-se
providenciar o preenchimento desse campo pela chefia imediata.

PRECO DE MERCADO PARA AQUISICAO|FONTES CONSULTADAS PARA OBTENCAO DO PRECO DE MERCADO
OUREPARACAO DO BEM ATINGIDO (R$)

3. RESPONSAVEL PELA LAVRATURA (Neste campo, preencher os dados do servidor que relatou o item 2).

NOME MATRICULA SIAPE
FUNCAO UNIDADE DE EXERCICIO
LOCAL / DATA ASSINATURA

4. CIENCIA DO SERVIDOR ENVOLVIDO (Ciéncia do servidor envolvido, cujos dados foram preenchidos no campo 1)

Eu, , declaro-me ciente da descrigdo da ocorréncia

acima e de que me é facultado apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da presente data, manifestagdo escrita e/ou o ressarcimento ao

erario correspondente ao prejuizo causado, bem como outros documentos que achar pertinentes.

LOCAL DATA
/ /

ASSINATURA
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5. PARECER DO RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

O servidor envolvido apresentou: MANIFESTAGCAO ESCRITA( )SIM () NAO RESSARCIMENTO AO ERARIO ( )SIM () NAO
ANALISE

Neste campo, deve ser dado o parecer final, a ser efetuado pelo servidor ou servidora que preencheu o item 2. Ou seja, apresenta uma
conclusdo quanto a analise dos fatos ocorridos, conforme relatos do servidor envolvido e das informacdes que o préprio agente
patrimonial possui quanto ao caso. Documentos que comprovam os fatos podem ser anexados ao processo, visando a maior

transparéncia e esclarecimentos possivel para elucidagao dos fatos.

Abertura de prazo para ressarcimento ao erario, e
assinaturas dos respectivos servidores (as). I

ABERTURA DE PRAZO PARA EFETUAR O RESSARCIMENTO
(preencher somente em caso de conduta culposa do servidor envolvido e de néo ter 0 ressarcimento no prazo concedido no item 4 acima)

Em raz&@o do exposto na analise acima, ofereco ao servidor envolvido, ortunidade de apresentar ressarcimento ao erario correspondente ao
prejuizo causado, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da presente data, nos termos do art. 4° da IN CGU n°® 04/2009.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA ANALISE ASSINATURA DO SERVIDOR ENVOLVIDO DATA

/ /

CONCLUSAO

( ) O fato descrito acima que ocasionou o extravio/dano ao bem publico indica a responsabilidade de pessoa juridica decorrente de contrato
celebrado com a Administragcdo Publica, de modo que se recomenda o encaminhamento destes autos ao fiscal do contrato administrativo para que
adote as providéncias necessarias ao ressarcimento do valor do bem extraviado/danificado, de acordo com a forma avengada no instrumento
contratual e conforme a legislagéo pertinente.

() O fato descrito acima que ocasionou o extravio/dano ao bem publico decorreu do uso regular deste e/ou de fatores que independeram da agéo
do agente, de modo que se recomenda o encerramento da presente apuragdo e o encaminhamento destes autos ao setor responsavel pela
geréncia de bens e materiais para prosseguimento quanto aos demais controles patrimoniais internos.

( ) O extravio/dano ao bem publico descrito acima apresenta indicios de conduta dolosa do servidor publico envolvido, de modo que se
recomenda a apuracéo de responsabilidade funcional deste na forma definida pelo Titulo V da Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

() O extravio/dano ao bem publico descrito acima resultou de conduta culposa do servidor publico envolvido, contudo este néo realizou o
adequado ressarcimento ao erario correspondente ao prejuizo causado, de modo que se recomenda a apuragdo de responsabilidade funcional
deste na forma definida pelo Titulo V da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

( ) O extravio/dano ao bem publico descrito acima resultou de conduta culposa do servidor publico envolvido, contudo recomenda-se o
arquivamento dos presentes autos em razao de o servidor ter promovido o adequado ressarcimento do prejuizo causado ao erario por meio de:

® Pagamento.

@ Entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou extraviado.

® Prestacéo de servico que restituiu ao bem danificado as condigdes anteriores. /

Diante do exposto e de acordo com o disposto no art. 2°, § 5°, da Instrugdo Normativa CGU n° 04, de&’17 gé fevereiro de 2009, concluo o presente

/

Termo Circunstanciado Administrativo e remeto os autos para julgamento a ser proferido pelo(

/
NOME MATRICULA SIAPE

LOCAL / DATA [ASSINATURA

A

Conclusdo: a ser proferida pelo servidor responsavel pela analise (agente
patrimonial ou chefe imediato). Assinalar somente uma das cinco opgoes.
Caso a concluséo for pela Gltima opcao dos cinco itens em parénteses, deve-
se escolher também uma das 3 formas de ressarcimento.
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6. DECISAO DO CHEFE DA UNIDADE ADMINISTRATIVA (Esta anélise final deve ser dada pelo (a) Diretor (a) da unidade
administrativa ou de ensino onde ocorreu o extravio ou dano ao bem publico. E ela que, na condicdo da agente
patrimonial nato, acolhera ou rejeitara a exposi¢cdo de motivos, encaminhando o processo, posteriormente, ao DGP para

dar prosseguimento).

() ACOLHO a proposta elaborada ao final deste Termo Circunstanciado Administrativo. Encaminhem-se os presentes autos ao

para atendimento da recomendacéo feita.

( )REJEITO a proposta elaborada ao final deste Termo Circunstanciado Administrativo, conforme motivos expostos no despacho de fls.

NOME MATRICULA SIAPE

LOCAL / DATA ASSINATURA

Modelo aprovado pela Portaria CGU-CRG n° 513, de 05 de margo de 2009.




