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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

UFF – UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PREUNI - PREFEITURA UNIVERSITÁRIA

CAP/UNI – COORDENAÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO PATRIMONIAL

DCP/CAP – DIVISÃO DE CONTROLE PATRIMONIAL
NOTA DE TRANSFERÊNCIA

· Deve ser feita em 2 (duas) vias, sendo uma para o setor que está cedendo os bens,  e uma para o setor que receberá os bens;
· Quando a DCP/CAP receber a sua via digitalizada, através do site www.patrimonio.uff.br, no LINK TRANSFERÊNCIA INTRA-UNIDADES, procederá à transferência da carga patrimonial e emitirá novo Termo de Responsabilidade. 
INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO.
NOTA DE TRANSFERÊNCIA Nº: Cada setor deverá numerar a sua seqüência.

DATA DE EMISSÃO: Data de saída dos bens.
DE: Setor responsável pelo material.

PARA: Setor recebedor. 
N.º DE TOMBAMENTO: Número de Tombamento do equipamento.

TRANSFERÊNCIA AUTORIZADA POR: Nome da pessoa que está autorizando.

ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL: Especificar o material, genericamente com acessórios.

RESPONSÁVEL PELOS BENS: Assinatura do responsável pelo setor.

ASSINATURA DA CHEFIA RECEBEDORA: Quem recebe os bens confere a lista e a chefia do setor assina o recebimento.

§  Encaminhar à Divisão de Controle Patrimonial a via digitalizada e assinada, através do link TRANSFERÊNCIA INTRA-UNIDADES, no site www.patrimonio.uff.br, para troca da responsabilidade no sistema de patrimônio. 

UFF – UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PREUNI - PREFEITURA UNIVERSITÁRIA

CAP/UNI – COORDENAÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO PATRIMONIAL

DCP/CAP – DIVISÃO DE CONTROLE PATRIMONIAL
NOTA DE TRANSFERÊNCIA Nº           / ___   .
DATA DE EMISSÃO ______/_______/______
	DE:
	

	PARA:
	

	TRANSFERÊNCIA AUTORIZADA POR:
	

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL
	NÚMERO DE TOMBAMENTO
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	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	


        __________________________________________
                            ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSÁVEL PELOS BENS
Recebi e conferi o material relacionado acima.

                    



Em ______de _____________ de ______

__________________________________________
ASSINATURA E CARIMBO DA CHEFIA RECEBEDORA
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