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GUIA DE TRÂNSITO DE MATERIAL

· Deve ser utilizado quando da saída dos bens móveis para serviços externos;

· É necessária sua emissão, contendo as especificações completas dos mesmos e da pessoa ou setor que utilizará o bem;

· Deve ser emitida em 2 (duas) vias, uma para controle do responsável, e outra do usuário do equipamento inclusive para trânsito nos prédios;

· Caso haja perda, quebra por mau uso, ou outras eventualidades deverá ser aberto processo ou TAC (Termo Administrativo Circunstanciado Administrativo), conforme o caso, para apurar  responsabilidade funcional ou civil.

INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO

DE: Responsável pelo equipamento/ Setor

PARA: Pessoa que sairá com o equipamento

FINALIDADE: Tipo de utilização, trabalho externo, outros.

N.º DE TOMBAMENTO: Número da placa de tombamento.

ESPECIFICAÇÃO: Descrição do equipamento com acessórios.

DATA: Data de emissão

CHEFIA DO SETOR - ASSINATURA./CARIMBO: Assinatura do responsável, com identificação pelo carimbo.

GUIA DE TRÂNSITO DE MATERIAL

Autorizo a utilização e trânsito dos bens abaixo relacionados:

RESPONSÁVEL:_______________________________________________________

USUÁRIO:____________________________________________________________

MATRÍCULA:__________________________________________________________

FINALIDADE:__________________________________________________________

DATA DA DEVOLUÇÃO:_________________________________________________

RELAÇÃO DE BEM(NS)

	N.º DE TOMBAMENTO
	ESPECIFICAÇÃO
	ACESSÓRIOS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


             DATA ______/_____/______

______________________________

                                                              CHEFIA DO SETOR

ASSINATURA E CARIMBO
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