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1-OBJETIVO

As Pesquisas Patrimoniais sdo realizadas com o objetivo de dar suporte a gestdo
patrimonial das unidades académicas e administrativas, consistindo em visita técnica,
previamente agendada, de um ou mais servidores vinculados a Coordenagdo de Administracao
patrimonial (CAP), com o intuito de obter informagdes acerca da gestao patrimonial dos bens
moéveis no ambito da Universidade Federal Fluminense (UFF), assim como prestar orientagcdo
quanto a fluxos e procedimentos, conforme estabelecido pela Norma de Servigo GAR 649/2016.

As visitas foram realizadas no periodo de 21/05/2019 a 13/08/2019, pelos servidores Leandro
Rachid de Almeida (SIAPE 24255831) e Rafael Cardoso Ramos (SIAPE 24240087),
acompanhados pelos respectivos Agentes Patrimoniais das Unidades visitadas.

2 - RELATORIOS

Foram visitadas 12 (doze) Unidades onde os agentes patrimoniais responderam a um
checklist com 10 (dez) itens, conforme modelo abaixo, onde as respostas poderiam ser:
Conformidade, ou Nao Conformidade, ou Na (nao se aplica).
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DPMICAP - DWVISAD DE PATRIMONID MOVEL

CHECK LIST DE INSPECAO PATRIMONIAL - 2019

UNIDADE:

ITEM 01 - A Unidade possin Agent2 Patnimonial gesignads por DTST

(] cospommpanE (] wido conFormmans () »a

ITEM 02 - O Agante Patrimonial da Unidade etz a par dos fluwos @ procedimentos relativos 3 Administragio Perimondal?
(] coFormpanE [] widoconrFormmans (] ma

ITEM 03 - Oz bens moveis {em uso) estao acondiciozados de mansita adeguada?
[(Jcowoemmace (] niocowormmane [ ] ma

ITEM 04 - Os bens maveis inserviveiz estio separados (par especificacio) e scondicionades em locsl adequado, sstando
j& inclusos no formulirio de solicitacso da retiradas?

(] conrormace () wioconFormpane [(] ma

ITEMN 05 - 0= bens moveis possiem namero: de tormhamentos comespandentes &5 suas Tespectivas sspecificagtes”
(] conrFornapane [] wioconFormmane [] ma

ITEM 06 - Os pasguizsdores splicam oz procedimentos estabelecidos ras Instrugdes da Servipo relecionadas ao orgio de
fomanto, quanto a0 tombaments, ransferéncia & baba dos bens?

[JcoFormmpane [ niocowrorumans [ ] wa

ITEM 07 - A Unidade realizz inventario de seus bens anuslments siraves do Imventario Online no SISAPT
[] cowFomnapane () wioconFornmpans [ ma

ITEM 08 - A Unidade dispde de alzum controle (Excel, Access e ) sdmimswative complementar de seus bens moveis
{earada, z21da, transferencia)?

(] covpomnipane [ ] wioconFornmans (] m

ITEM 09 - A Uridade toma madidas de seguranca em relsg3o 208 bens movels s0b sus responsabilidada’

() cowommepane (] nio conForMmADE []) ma

ITEM 10 - O Apente Pawimonial recebe suparte e spoio da Direcio da Unidade pars o desemperho s=tisfaorio de suess
atribuigdes’?

D CONFORMIDADE D MAQ CONFORMIDADE D NA

Modelo do checklist utilizado.
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3 - CRONOGRAMA

CRONOGRAMA - INSPEGCOES PATRIMONIAIS 2019

CGRU - Coord. de Gestdo de Restaurante Universitario 569582 21/05/2019 11:00

Maio T'\\1E - instituto de Matemética e Estatistica 610040 | 28/05/2019 | 11:00

CMB - Instituto Biomédico 615258 04,/06,/2019 11:00

finko EGH - Instituto de Biologia 580281 11/06/2019 11:00
ST1 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacio 519758 18/06/2019 11:00

EST - Faculdade de Adm. e Ciencia Contabeis 575247 26/06/2019 11:00

EGG - Instituto de Geociéncias 554523 02/07/2019 11:00

Julho TCE - Escola de Engenharia 554503 09/07/2019 11:00

CME - Escola de Enfem'lagem Aurora de A, Costa 255052 16/07/2019 11:00

CMF - Faculdade de Farmacia 537226 23/07/2019 11:00

CMM - Faculdade de Medicina 256195 30/07/2019 11:00

CEART - Centro de Artes da UFF 593101 06/08/2019 11:00

ABOSEO | pic . Instituto de Ciéncias e Tecnologia 507603 | 13/08/2019 | 11:00
RHS - Instituto de Humanidades e Salde 590011 13/08/2019 14:00

INICIO: 21/05/2019
TERMINO: 13/08/2019

OBS: Nio foram feitas as pesquisas no Instituto de Ciéncias e Tecnologia (RIC) € no
Instituto de Humanidades e Satde (RHS), tendo em vista a falta de dotagdo or¢amentaria a
época das mesmas.

4 - UNIDADES COM MAIOR N° DE OFENSORES:

Considerando o numero de itens Nao Conforme obtido no checklist, onde a pontuacgao
varia de 0 a 10, foi elaborada uma tabela de pontuag¢do negativa onde consta o ranking as

Unidades em que foram detectadas o maior nimero de ofensores dentre os dez itens
analisados, sdo elas:

12-EGG  Instituto de Geociéncias 6 40%
29- EST Faculdade de Administracio e Ciéncias Contdbeis 4 A0%
32- CGRU Coordenagdo de Gestdo de Restaurante Universitério 3 30%
42- IME Instituto de Mateméatica e Estatistica i 20%
52-CMB Instituto Biomédico 2 20%
62-EGE  Instituto de Biologia Al 20%
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5 - UNIDADES COM MENOR N° DE OFENSORES:

Considerando o numero de itens Conforme obtido no checklist, onde a pontuagdo
varia de 0 a 10, foi elaborada uma tabela de pontuagdo positiva onde consta o ranking as
Unidades em que foram detectadas o menor niimero de ofensores dentre os dez itens

analisados, sdo elas:

Unidade Descricdo
12- CMM  Faculdade de Medicina

22-5TI Superintendéncia de Tecnologia da Informagéo

32- CEART Centrode Artes da Uff
42- TCE Escola de Engenharia
52-CMF  Faculdade de Farmacia

B2CME Escola de Enfermagem Aurora de A Costa

6 - ITENS MAIS CRITICOS:

OITEM 01 - A Unidade possui Agente
Patrimonial designado por DTS?

@ ITEM 02 - O Agente Patrimonial da Unidade
estad a par dos fluxos e procedimentos relativos a
Administrag@o Patrimonial?

@ ITEM 03 - Os bens mobveis (em uso) estdo
acondicionados de maneira adequada?

@ ITEM 04 - Os bens moveis inserviveis estdo
separados (por especificacdo) e acondicionados em
local adequado, estando ja inclusos no formulario de
solicitagdo de retiradas?

@ ITEM 05 - Os bens méveis possuem niimeros de
tombamentos correspondentes as suas respectivas
especificagdes?

@ ITEM 06 - Os pesquisadores aplicam os
procedimentos estabelecidos nas Instrugdes de
Servico relacionadas ao 6rgdo de fomento, quanto ao
tombamento, transferéncia e baixa dos bens?

OIISHIVM;(_]ES o8
0 0%
0 0%
1 10%
1 10%
1 10%
1 10%
ITENS MAIS CRITICOS
ltem 10 ftem 01 |tE5r:£UZ

15%

ftem 09

Item 08 _
10%

Item 07
35%

Item 03

ftem 04
105

Item 05
5%

Item 06
10%

. ITEM 07 - A Unidade realiza inventario de seus bens anualmente através do Inventario Online no SISAP?

O ITEM 08 - A Unidade dispde de algum controle (Excel, Access etc.) administrativo complementar de seus bens moveis

(entrada, saida, transferéncia)?

O ITEM 09 - A Unidade toma medidas de seguranga em relagdo aos bens moveis sob sua responsabilidade?

@ ITEM 10-0 Agente Patrimonial recebe suporte ¢ apoio da Dire¢ao da Unidade para o desempenho satisfatorio de suas

atribuigdes?
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7 - ITENS MENOS CRITICOS:

OITEM 01 - A Unidade possui  Agente

Patrimonial designado por DTS? ITENS MENOS CRITICOS
@ 1ITEM 02 - O Agente Patrimonial da Unidade Item 10 Item 01
esta a par dos fluxos e procedimentos relativos a 9% _ - 13%

Administrag@o Patrimonial?

@ ITEM 03 - Os bens mobveis (em uso) estdo ftem 09

acondicionados de maneira adequada? ~Item 02

17%
@ ITEM 04 - Os bens moveis inserviveis estdo
separados (por especificacdo) e acondicionados em
local adequado, estando ja inclusos no formulario de

solicitagdo de retiradas? Itn:r;;ﬂ =
fn , _Item 03

@ ITEM 05 - Os bens méveis possuem niimeros de 10%
tombamentos correspondentes as suas respectivas s

. x oo e
especificagdes? B
@ ITEM 06 - Os pesquisadores aplicam os .
procedimentos estabelecidos nas Instrugdes de ~Item 03

Servico relacionadas ao 6rgdo de fomento, quanto ao 10%

tombamento, transferéncia e baixa dos bens?
@ ITEM 07 - A Unidade realiza inventario de seus bens anualmente através do Inventério Online no SISAP?

O ITEM 08 - A Unidade dispde de algum controle (Excel, Access etc.) administrativo complementar de seus bens moveis
(entrada, saida, transferéncia)?

O ITEM 09 - A Unidade toma medidas de seguranga em relagdo aos bens moveis sob sua responsabilidade?

@ ITEM 10-0 Agente Patrimonial recebe suporte ¢ apoio da Dire¢do da Unidade para o desempenho satisfatorio de suas
atribuigdes?

8 - GALERIA DE FOTOS:

Local: Faculdade de Farmacia (CMF)
| Data: 31/07/20189
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e

Local: Superintendéncia de Tecnologia da Informacgao (STI)
Data: 18/06/2019

Local: Instituto de matemaética e Estatistica
(IME).
Data: 28/05/2019
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Local: Instituto de Geociéncias
Data:02/07/2019

Local: Instituto Biomadico
Data: 04/06/2019
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9 - SUGESTOES DE MELHORIA:

O plano de agdo apresentado a dire¢do da Coordenacdo de Controle Patrimonial
(CAP), visa a criacao de mecanismos para que o servidor designado como agente patrimonial,
desempenhe melhor sua nova fungdo e facilite o seu controle patrimonial em sua unidade,
ponderacdes feitas de acordo com andlises e observacdes realizadas no trabalho de
levantamento das inspegdes patrimoniais. Com o intuito de aprimorar a gestdo e o controle
dos bens publicos da Universidade Federal Fluminense — UFF e como orientagdo visando a
correcao de eventuais falhas, sugerimos:

1) Considerando o alto nimeros de ofensores referentes ao Item 07 do checklist, sugerimos
aten¢do quanto a identificagdo patrimonial dos bens moveis, solicitando a DPM/CAP,
sempre que necessario, o aporte especifico, além de reiterar junto aos pesquisadores que
adquirem, por meio de verba de orgdo de fomento (FEC, FAPERJ, CNPQ), bens
permanentes a serem incorporados ao patrimonio da Universidade, que atentem as
Instrucdes de Servigo relativas ao tombamento de bens;

2) Considerando o alto nimeros de ofensores referentes ao Item 07 do checklist, sugerimos
realizar a classificacdo dos bens da Unidade no modulo de Inventario Online (SISAP)
observando as normas e procedimentos relativos a sua realizacdo, de modo a manter os
registros patrimoniais devidamente atualizados junto a esta Coordenacdo de
Administragdo Patrimonial (CAP);

3) Considerando o alto nimeros de ofensores referentes ao Item 08 do checklist, sugerimos
a elaboracdo de uma planilha como meio de controle administrativo dos bens da Unidade,
onde devem ser inseridos todos os bens méveis que se encontram sob a tutela da mesma,
assim como todas as movimentagdes que por ventura vierem a ocorrer.

4) Considerando o alto numeros de ofensores referentes ao Item 10 do checklist, sugerimos
a efetiva colabora¢do da Direcdo da Unidade para que os agentes patrimoniais a ela
vinculados, recebam o devido suporte para a obtengdo de melhores resultados e possam
exercer suas atribui¢des de modo satisfatorio, delegando a responsabilidade pelos bens a
cada Coordenacdo, Departamento ou Setor na hierarquia do 6érgao principal, no apoio ao
agente patrimonial na realizagdo de suas atividades, informando acerca do recebimento ou
movimentagdo dos bens que porventura vierem a ocorrer;

5) Sugerimos, ainda, a consulta periodica, por parte do agente patrimonial, ao sitio virtual do
patrimonio (http://www.patrimonio.uff.br/), no intuito da renovacao do fluxo de informacdes.

A Divisdo de Patrimdénio Movel, vinculada a Coordenagdo de Administragdo Patrimonial,
entende que a gestdo de bens moéveis € compromisso legal e fundamental para o correto
emprego e aproveitamento de recursos materiais € econdomicos.

Pensando assim que empreendemos nossos esfor¢os no sentido da modernizagao dos fluxos
de administragdo patrimonial, da economicidade e da eficiéncia.

E o relatério.




