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SOLICITAÇÃO DE RETIRADA DE BENS INSERVÍVEIS 

	SOLICITANTE:
	

	

	SETOR/UNIDADE:





	
	

	CAMPUS:





	

	E-MAIL:
	
	RAMAL:
	



Declaro que os bens constantes da listagem abaixo são inservíveis a Universidade, solicitando assim sua retirada e baixa no inventário.

	

ITEM
	

TOMBO
	

ESPECIFICAÇÃO
	

CLASSIFICAÇÃO DO BEM 2
	

LOCALIZAÇÃO

	
01.
	
	
	
	

	
02.
	
	
	
	

	
03.
	
	
	
	

	
04.
	
	
	
	

	
05.
	
	
	
	

	
06.
	
	
	
	

	
07.
	
	
	
	

	
08.
	
	
	
	

	
09.
	
	
	
	

	
10.
	
	
	
	

	
11.
	
	
	
	

	
12.
	
	
	
	

	
13.
	
	
	
	

	
14.
	
	
	
	

	
15.
	
	
	
	




   PROTOCOLO GERADO PELO SETOR DE PATRIMÔNIO Nº: __________



















	



	Presidente da Comissão
(Assinatura/siape)



	


	Membro da Comissão
(Assinatura/siape)

	
	Membro da Comissão
(Assinatura/siape)









Atesto que a solicitação foi atendida nesta data. Certifico também que a cópia confere com a original.

Niterói, ......./......./......

_____________________________
(Assinatura/siape)

















RETIRADA DE INSERVÍVEIS

· A documentação deverá ser preenchida e assinada pela comissão de avaliação da unidade, e posteriormente enviada em arquivo digital para o e-mail: retiradadebens.cap.saen@id.uff.br juntamente com a cópia da DTS que designou a respectiva comissão.

· Materiais sem tombamento deverão ser preenchidos com a sigla S/T;

· [bookmark: _GoBack]A solicitação de retirada de bens informáticos, deverá ser preenchida separadamente dos demais bens, em orientação ao que dispõe o Decreto nº 10.340/2020 que prevê a necessidade de envio da planilha de materiais informáticos inservíveis para verificação da possibilidade de destinação dos mesmos as entidades participantes do Programa de Inclusão Digital do Governo Federal.

· Os laudos técnicos para os bens de informáticos emitidos pelo STI, assim como, para os bens de refrigeração emitidos pelo setor de manutenção, deverão atestar a condição de uso dos materiais e deverão ser enviados digitalizados em anexo ao formulário de retirada. Mais informações em http://patrimonio.uff.br/retirada-de-bens-inserviveis/


INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO.

SOLICITANTE: Responsável pela solicitação (Agente Patrimonial/Chefe do Departamento).

SETOR/UNIDADE: Setor responsável pelo material (sigla correspondente)

E-MAIL: Preenchimento obrigatório para recebimento do protocolo de atendimento; 

N.º TOMBAMENTO: Número de Tombamento do equipamento.

ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL: Especificar o material, genericamente com acessórios.

CLASSIFICAÇÃO: Classificar o material como recuperável, ocioso, antieconômico e irrecuperável. A nomenclatura INSERVÍVEL não será aceita.

LOCALIZAÇÃO: Local onde os materiais a serem retirados estão armazenados.

PROTOCOLO: Número de atendimento a ser fornecido pela DPM/CAP após análise da documentação e encaminhado para e-mail informado no preenchimento do formulário.



1. Após o deferimento da solicitação, a DPM/CAP gerará o protocolo e encaminhará a unidade por e-mail.
2. Enviar junto com o formulário de solicitação a DTS de designação da Comissão de Avaliação.
3. O bem inservível pode ser classificado como recuperável, ocioso, antieconômico e irrecuperável. Mais detalhes, acesse a íntegra do Decreto nº 9.373/2018, em seu artigo 3º, parágrafo único. Portanto, não utilize outras nomenclaturas (ruim, bom, defeituoso, inoperante, inservível], sob pena de indeferimento do pedido.
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